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: 17 de enero del 2022 

Estimado señor Reynoso: 

A través del presente informe, exponemos la necesidad que presenta la Empresa Distribuidora de 

Electricidad del Este (EDEESTE) de adquirir resmas de papel maquinilla. 

Actualmente la empresa cuenta con 2,700 resmas de tamaño 8"1/2 X 11 ubicadas en PBS 
Dominicana, quien actualmente es nuestro suplidor. En el almacén central de Sabana Larga 
contamos con solo 418 resmas para un total de 3,118 resmas disponibles. 

Hasta el momento la empresa posee sólo con 60 resmas de maquinilla tamaño 8" ½ X 14", lo que 

significa que nos encontramos con un stock bastante reducido, teniendo en cuenta que la Gerencia 
de Servicios Generales abastece toda la concepción destinada a nuestra empresa y que este 
material gastable tiene una gran demanda debido a que las funciones administrativas de la empresa 
lo requieren. 

La compra que solicitamos se basa en las siguientes cantidades y tamaños: 

' 

1 CO�/PRA DE RESi'/AS DE PAPEL PARA EDEESTE 

,��m ·1· :¡'• ·L l�
12,600 RESMAS 4 000.00 

10 RESMA$ 



Es importante aclarar que basados en la lectura de consumo que realiza la dirección de tecnología de 

nuestra empresa mensualmente se distribuyen en toda la concepción 2,000.00 resmas de 

Papel. 

En el siguiente cuadro se refleja la distribución mensual de las resmas de hoja de maquinilla en las 

distintas localidades de 1a empresa. 

-

OFICINA 

Lunerón 

TimbeQue 

Santo Dominao Norte 

Los Mameves 

Villa Consuelo 

Grandes Clientes 

Villa Mella 

Monte Plata 

lndeoendencia 
Las Américas 

lnvivienda 

lnvivienda 

Comercial Megacentro 

Mantenimiento Geoaráfico 

Boca Chica 

Conseio Unificado 

Centro de Caoacitación 

Hoaareña 

Abastecimiento 

SSGG 

Gestión Humana 

Coc,perativa 

Auditoria 

Gerencia General 

Dirección Comercial 

Dirección Leaal 

Planificación 

Finanzas 

Comunicación Interna 

Técnica Operativa 

Comora de Eneraía 

Gestión Comercial 

TRANSPORTACION 

- -
--

- - -

CANTIDAD RESMA 

73 

8 

17 

65 

23 

20 

126 

43 

109 

84 

144 

35 

117 

6 

61 

19 

14 

26 

35 

14 

35 

3 

13 

4 

2 

48 

3 

40 

5 

37 

4 

12 

8 

-





• 

COE 14 

Seauridad Física 15 

Distribución - Dirección 14 

Transparencia 6 

Mantenimiento y Alumbrado 8 

ALMACEN 14 

Gerencia de Proyectos 
Distribución 8 

Tecnología 7 

Gestión de la Medida 14 

seauridad industrial 5 

Ingeniería 9 

Centro de Contacto 6 

Comercial Romana 105 

Comercial Higüey 94 

Comercial Hato Mayor 70 

Comercial SPM 156 

Almacén Romana 3 

TOTAL 
1801 

Sin otro particular por el momento, se despide, 

futf� 
Gerente de Servicios Generales 




